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Sistema de Gestió n Dócumental Electró nica (GDE)  

 

Cónfiguració n visualizadóres de mis buzónes 

Funcionalidad:  visualizar los Buzones de Tareas Pendientes de Otros Usuarios. 

Una vez que se accedió al Sistema GDE, se muestra la pantalla de inicio de Escritorio Único.  

1- En las solapas del módulo Escritorio Único (EU) se deberá seleccionar “Datos Personales” 

 

2- En la pantalla, seleccionar la opción “Configuración visualizadores de mis buzones” y 

seleccionar el botón “Alta Visualizador”  
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3- Presionar el botón + Alta visualizador. Escribir el usuario deseado para que visualice nuestro 

buzón y luego el botón Guardar. Seleccionar “SI” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podrá realizarse esta acción tantas veces como usuarios visualizadores se necesite configurar.  

Al finalizar, se visualizará la lista de los usuarios recientemente configurados.  

En la columna “Acciones” se podrán eliminar en cualquier momento los usuarios visualizadores 

dados de alta.  

 

 

 

 


