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Sistema Expediente Electrónico (SEE)  

 

Resignar tareas o expedientes de un usuario a otro (sólo 

Supervisores)  

 

Una vez que se accedió al Sistema de Expediente Electrónico, se muestra la pantalla de inicio que 

es la del Escritorio Único.  

1- Al pie de la pantalla, dirigirse el panel de “Mis Supervisados” y elegir al usuario y el 

módulo. 

En este caso se reasignará un EE de un usuario a otro usuario. 
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2- Al seleccionar la “lupita” del módulo EE, se desplegará un panel con el Detalle de dicho 

módulo. Seleccionar en la columna Acción , ir ► 

 

 

 

 

3- Se abrirá la siguiente pantalla, mostrando todos los expedientes que se encuentran en el Buzón 

de Tareas del usuario. 

4- Seleccionar el EE y luego “Reasignar las tareas seleccionadas” 

 

 

 

 

5- Se abrirá el panel donde se debe escribir el nombre del usuario al que se le va a asignar el EE, y 

luego seleccionar Asignar.  
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El expediente electrónico pasa al Buzón de Tareas del usuario asignado.  

 

Estos mismos pasos se aplican para los módulos CCOO y GEDO. 

 

 


