Sistema Expediente Electronico (SEE)

Resignar tareas o expedientes de un usuario a otro (sélo
Supervisores)

Una vez que se accedid al Sistema de Expediente Electrénico, se muestra la pantalla de inicio que
es la del Escritorio Unico.

1- Al pie de la pantalla, dirigirse el panel de “Mis Supervisados” y elegir al usuario y el
modulo.

En este caso se reasignara un EE de un usuario a otro usuario.
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Presione una tarea de un supervisade para ver el detalle
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2- Al seleccionar la “lupita” del mdédulo EE, se desplegara un panel con el Detalle de dicho
modulo. Seleccionar en la columna Accidn , ir »
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3- Se abrira la siguiente pantalla, mostrando todos los expedientes que se encuentran en el Buzén
de Tareas del usuario.

4- Seleccionar el EE y luego “Reasignar las tareas seleccionadas”

Buzén de tareas de ALUMNOUBAG

W Avocarme las tareas seleccionadas || #* Reasignar las tareas seleccionadas | #* Enviar a Guarda Temporal

. Cédigo
Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Cédigo Expediente Descripcién del tramite Motivo Usuario Anterior
Tramite

EX-2021-00008305- -HMLCLOUD-

Iniciacién 2021-03-16 09:16:03 FONDOO0DS  Solicitud de Fondos Test asign... ALUMNOUBAG &
SSHH
. EX-2021-00008278- -HMLCLOUD- .
J Tramitacién 2021-03-1523:10:35 — RRHHOOO11  Certificacién de Servicios CERTIFICAC... ALUMNOUBAT &
. EX-2021-00008282- -HMLCLOUD- R .
[J  Tramitacion 2021-03-15 21:03:02 RRHHO000Z  Centratacién Personal sin Relacién de Dependencia Solicitud ALUMNOUBA4 -
HMLCLOUD

EX-2020-00013265- -HMLCLOUD-

O  Tramitacion 2021-02-27 19:15:43 FONDODODD  Reintegro de Gastos mmmmm ALUMNOUBA1 @&
REC
EX-2021-00007435- -HMLCLOUD-
O  Tramitacién 2021-02-22 15:36:49 ANSESQCO1  Trémite de prueba - 01 Solicitud ... ALUMNOUBA4 &
SSHH
. EX-2021-00001434- -HMLCLOUD-
J Tramitacién 2021-01-1816:11:39 FONDODOOS  Solicitud de Fondos Solicitud ... ALUMNOUBAG &

SSHH

5- Se abrira el panel donde se debe escribir el nombre del usuario al que se le va a asignar el EE, y
luego seleccionar Asignar.

Direccion General de Organizacién y Sistemas — FMED-UBA -



Buzén de tareas de ALUMNOUBAG

W8 Avocarme las tareas seleccionadas  * Reay

Usuario al que se le asignaran las tareas seleccionadas

. Asignar
Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Cédigo : Motivo Usuario Anterior
. EX-2021-00008305- -HMLCLOUD-
Iniciacion 2021-03-16 09:16:03 FONDOD0DS  Solicitud de Fondos Test asign ALUMNOUBAG @
SSHH
EX-2021-00008278- -HMLCLOUD-
O Tramitacién 2021-03-15 23:10:35 RRHHO0011  Certificacion de Servicies CERTIFICAC... ALUMNOUBAT -

SSHH

El expediente electrénico pasa al Buzdn de Tareas del usuario asignado.

Estos mismos pasos se aplican para los médulos CCOO y GEDO.
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