Sistema Expediente Electronico (SEE)

Como realizar el pase de un EE

Una vez que se accedid al Sistema de Expediente Electrdnico, se muestra la pantalla del Escritorio

Unico.

A la derecha de la pantalla se encuentra la lista de aplicaciones.

1- Se debera dirigir al médulo EE

Gestién Documental Electronica
Escritorio Unico

Consuilta Usuarios

Ingrese el nimero GDE

AE SR ) AluvMnouBAMM & A E &

eumig-14-gppzv

© sistemas HMLCLOUD

Modulo Alerta Aviso Ir

GEDO 0 6 »

CCO0 0 0 »

EE 0 22><

© Tareas
Buzon Grupal Configuracion de buzones
Tareas Pendientes
< 10 dias <30 dias <= 100 dias
GEDO 860 19 32 106 703 50 280 >
CCO0 351 9 12 43 287 49 320 »
= m—
EE 325 22 15 72 216 42 231 >

© Mis Supervisados

Usted no tiene personal a cargo

2- Seleccionar el Expediente al cual hay que realizar el pase a otra reparticion y luego Tramitar

Gestion Documental Electronica

Expediente Electrénico

Buzdn Grupal Actvidades  Tareas Supervisados ~ Tareas Otros Usuarios  Tareas en Paraleio  Consultas

Tareas Usuario

© Buzén de Tareas Pendientes

[ Caratular Extemo ¥ Filfros

[3) Crear Nueva Solicitud

{3 Caratular Interno

tr Iniciacién 2020-11-04 1443119 EX-2020-00044551- -HMLCLOUD-SG [}

2020-11-04 11:49:20  EX-2020-00044543- -HMLCLOUD-REC (23}
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Convenios

para
interactuar
conla NOMBRAMIEN NOMBRAMIEN

IOPECO106 ALUMNOUBAT
administracior JOSE JOSE
piblica no

Corte

Suprema
) COMPRAR
Trémite de pase
cLounqco: UNA ALUMNOUBAS
prueba-001 salumno 4
ABROCHAD..
Plande Tramite de TOMADO

ALUMNOUBA7

Convenios

ALUMNOUBAT | Seleccione -

ALUMNOUEYE' Seieccione »

ALUMNOUBNE | wemwumne: -
DEER A G R
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3- Se mostrara la pantalla de expediente electrdnico, al pie de la misma, se observa una serie de
opciones, seleccionar Realizar pase

(# Subsanar Errores Materiales (# Iniciar Documento GEDO Q Bisqueda de Documentos

04/11/2020
6  COPDI-Copia Dightalizada COPDI-2020-00044588-HMLCLOUD-REC Detalle de |z referencia sol. 04/11/2020 19:33:27 B & a @
19:28:31
04/11/2020
5 PV - Doc Providencia PV-2020-00044548-HMLCLOUD-HMLCLOUD Pase 04/11/2020 11:49:20 B £ Q
11:49:20
. 03/11/2020
4 IF - Informe IF-2020-00044526-HMLCLOUD-HMLCLOUD prueba de visibilidad Il 04/11/2020 11:44:26 ] & Q
203801 -
04/11/2020
3 PV - Doc Providencia PV-2020-00044545-HMLCLOUD-REC Pase 04/11/2020 11:09:41 B - 3 Q
11:09:41
. 04/11/2020
2 IF - Informe IF-2020-00044542-HMLCLOUD-REC comprar una maquina abrochad. 04/11/2020 11:06:34 B & q
10:49:47
04/11/2020
1 PV-Cerdwla Expedients PV-2020-00044544-HMLCLOUD-REC Carétila 04/11/2020 11:0423 B &£ Q
11:04:21

Total de documentos: 6
& Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase

Filtro

M Guardar £ Cambio de Estado I @ Realizar Pase I # Real

ar Pase Paralelo | ) Generar Copia | @ Iniciar CCOO | X Cancelar £ Documentacién Obligatoria y Opcional

4- Una vez seleccionado, aparecera la pantalla de ‘Enviar a’, en la cual se deberdn completar los
datos necesarios para su pase.

Motivo:

E G % « Wk @ E@ B I Uw x x =5

Eztilo - Mormal - Fuente - Ta... = T A~

o Pase a conocimiento, segln lo ordenado en Orden n® 4 de las presenies actuaciones
»

Estado: Tramitacion -
() Usuaria
Reparticidn:
Q
(O Sector
Sector:
Q
() Mesa de la Reparticion Q

™ Realizar Pase ¥ Realizar Pase y Comunicar ¥ Cancalar 4 Usuario Seguimiento

Motivo: una pequefia referencia para el receptor.
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Estado: Tramitacion

—> Ecosistema: -
T,popase ............................................................................. ;‘);;;’Defm:lvo
Usuario
"""""""""""""""""""""""""""""""""""" Reparticion:
> Qi
" Sector :
Sector:
Qi
S Mesa de ]a Rep ar KC |o,— ........................................................... Q

[ Realizar Pase | ¥ Realizar Pase y Comunicar

% Cancelar | & Usuario Seguimiento

Ecosistema: se debera seleccionar UBA (en algunos casos se solicitard este campo)

Sector: se debera seleccionar

Reparticidn: nombre de la oficina seguida de #FMED
(Ej: Direccion de Mesa de Entradas y Archivo: DMEA#FMED)

- Sector: completar con PVD (Privada)*

* Aclaracién: Algunas Reparticiones poseen sectores propios, pero todos las reparticiones tienen el
sector «Privada (PVD)», que es el “Buzdn Grupal” de cada reparticion.

5- Seleccionar el botén Realizar Pase.

6- Finalmente se mostrara la pantalla de pase exitoso.

@ Se generd el pase del expediente: EX-2020-
* 00044543- -HMLCLOUD-REC , se envio al
usuario: ALUMNOUBAZA

OK
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