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Sistema Expediente Electrónico (SEE)  

 

Como realizar el pase  de un EE 

Una vez que se accedió al Sistema de Expediente Electrónico, se muestra la pantalla del Escritorio 

Único.  

A la derecha de la pantalla se encuentra la lista de aplicaciones. 

1- Se deberá dirigir al módulo EE 

 

2- Seleccionar el Expediente al cual hay que realizar el pase a otra repartición y  luego Tramitar 
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3- Se mostrará la pantalla de expediente electrónico, al pie de la misma, se observa una serie de 

opciones, seleccionar  Realizar pase  

 

 
 

4- Una vez seleccionado,  aparecerá la pantalla de ‘Enviar a’, en la cual se deberán completar los 

datos necesarios para su pase. 

 

    Motivo: una pequeña referencia para el receptor. 
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       Ecosistema: se deberá seleccionar UBA (en algunos casos se solicitará este campo) 

Sector: se deberá seleccionar  

- Repartición: nombre de la oficina seguida de #FMED  

(Ej: Dirección de Mesa de Entradas y Archivo: DMEA#FMED) 

 

- Sector: completar con PVD (Privada)*  

 

* Aclaración: Algunas Reparticiones poseen sectores propios, pero todos las reparticiones tienen el 

sector «Privada (PVD)»,  que es el “Buzón Grupal” de cada repartición. 

5- Seleccionar el botón Realizar Pase. 

 

6- Finalmente se mostrará la pantalla de pase exitoso. 

 


