Sistema Expediente Electronico (SEE)

Eliminar documentos del médulo GEDO y médulo CCOO
Sélo para Supervisores

Una vez que se accedié al Sistema de Expediente Electrénico, se muestra la pantalla de inicio que
es la del Escritorio Unico.

Se visualizara al final de la pantalla “Mis Supervisados”
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Presione una tarea de un supervisado para ver el detalle \ /

Se mostrara en pantalla los distintos mddulos del Sistema GDE, informando el numero de tramites

que el usuario tiene en su bandeja personal.

1- Seleccionar del usuario Supervisado, el médulo del que se precisa eliminar el documento, en
este ejemplo, se eliminard un documento del médulo GEDO. Para eso, se deberd apretar en la

lupita Q
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2- Al seleccionar, se desplegard el detalle de dicho médulo. Seleccionar en la columna “Accién” el
botén »
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@ Mis Supervisados

Usuario GEDO ccoo EE Accién
Alumno Ubaseis (ALUMNOUBAS) 409Q 152Q 37 Q ® @
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Tareas Pendientes Promedio de Tareas en dias
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3- Se abrira una pantalla, con la lista de todos los documentos GEDO que el usuario seleccionado
tiene en su bandeja de tareas. Seleccionar los documentos que se quieren eliminar.

Buzon de tareas de Alumno Ubaseis

|5 Avocarme las tareas = Reasi las tareas % Eliminar |as tareas seleccionadas

€| <

1 41

& Nombre Tarea Fecha (it. Modif. Enviado Por Derivado Por Referencia Tipo Doc.

Confeccionar
2021-02-28 16:15:47 Alurmno Ubaseis N/D Testeo de ... Infarme

Documento

Confeccionar
2020-09-30 11:46:16 Alumne Ubaseis N/D Proyecto de Decreto

<]

Documento

Confeccionar
D 2020-09-2517:44.07 Alumno Ubaseis N/D Anexo
Documento
Confeccionar
D 2020-09-24 19:38:50 Alumno Ubaseis N/D Anexo Firma Conjunta
Documento
Confeccionar
D 2020-09-2417:36:39 Alumno Ubaseis N/D Apto Médico
Documento
Confeccionar
D 2020-09-24 17:33:21 Alumno Ubaseis N/D Anexo Decreto
Documento
Confeccionar i
D 2020-09-2417:29:42 Alumno Ubaseis N/D Resolucion Decano
Documento
Confeccionar
D 2020-09-24 17:27:32 Alumno Ubaseis N/D Proyecto de Decreto
Documento
Confeccionar
D 2020-09-24 17:24:43 Alumno Ubaseis N/D Contrato
Documento
Confeccionar Importado mas template
D 2020-09-2417:22:10 Alumno Ubaseis N/D
Documento test
Total Tareas Pendientes 409
Valver
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4- Una vez seleccionados los documentos, elegir la opcion “Eliminar las tareas seleccionadas”

Buzon de tareas de Alumno Ubaseis

[ Avocarme Ias tareas seleccionadas  * Reasignar las tareas seleccionadasj X Eliminar las tareas seleccionadas

K| <N ra41 | > »

5- El sistema solicitara una Confirmacion. Al seleccionar SI, los documentos se eliminaran del

sistema.
Confirmacion
e, Va a eliminar las tareas seleccionadas. Esto
cancelara todos los procesos asociados. jEsta
seguro?
Si No

6- Una vez finalizado el proceso, quedara la pantalla del “Buzén de Tareas” del usuario.
Seleccionar Volver.

Buzén de tareas de Alumno Ubaseis

[ Avocarme las tareas seleccionadas % Reasignar las tareas seleccionadas % Eliminar las tareas seleccionadas

€ < M 41 > »

[ | Nombre Tarea Fecha dlt. Modif. Enviado Por Derivado Por  Referencia Tipo Doc.

Confeccionar Alumno

I:‘ 2019-06-12 15:06:52 N/D MNota Teste... MNOTA
Documento Ubaonce
Confeccionar Alumno

I:‘ 2019-06-12 15:06:46 N/D MNOTA
Documento Ubaseis
Confeccionar Alumno

] 2019-05-08 13:10:31 N/D Proyecto de Resolucién
Documento Ubaonce
Confeccionar Alumno Informe Grafico Firma

I:‘ 2019-05-06 15:55:10 N/D
Documento Ubaonce Conjunta
Firmar Alumno Alumno

I:‘ 2019-04-29 151705 prueba 543... MNOTA
Documento Ubaonce Ubaonce
Confeccionar Alumno

] 2019-04-22 16:43:52 N/D Proyecto
Documento Ubaonce
Confeccionar Alumno

I:‘ 2019-03-13 08:53:20 N/D TEST TOKEN
Documento Ubaonce

Total Tareag Pendientes 407

Este proceso sirve para el médulo CCOO también.
Para el médulo EE no existe la opcidn de eliminar expedientes, si el de “Guarda Temporal”

Direccion General de Organizacién y Sistemas — FMED-UBA -



