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Sistema de Expediente Electréonico UBA

INGRESO AL SISTEMA

Se ingresara por medio del Sitio Web Oficial: https://cas-prod.ee.uba.ar/acceso/login
La pantalla que visualizard serd la siguiente:

Expediente Electrénico UBA

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia

& | Usuario/Cuil/Cuit

@, Contrasefia

Acceder
L OIvid6 su Contrasefia?

El usuario ingresara a SEE con su nombre de Usuario y con Contrasefia.


https://cas-prod.ee.uba.ar/acceso/login

Sistema de Expediente Electréonico UBA

- Todo expediente iniciado a través del modulo TAD (Tramites a Distancia) se alojaran una vez caratulado en
el “Buzén Grupal” (del mdédulo Expediente Electrénico) de la reparticién-sector configurada como
receptora de los expedientes del tramite.

Para poder trabajar en un expediente que estd en el Buzén Grupal el usuario debera hacer click en el botén

“Adquirir”. Una vez realizada esta accion, el expediente sera remitido al buzén de tareas pendientes propias
del usuario.

& DOCENTEUBAS # Ira Escritorio (# salir

Expediente Electrénico Ingrese el nimera GDE EE

‘eemig-3-2fnhv

Buzdn de Tareas Buzén Grupal Actividades Tareas Supenisados Tareas Otros Usuarios Tareas en Paralelo Consultas

@ Buzon de Tareas Pendientes

3 Asignar Tarea Y Filtros.

M Tarea/Estado Fecha Ult. Modif. Niimero Expediente Cédigo Tramite  Descripcién del Tramite Motivo Usuario Anterior Acciones
Solicitud de Designacién de
[O Tramitacién 2019-08-21 15:46:56  EX-2019-00018368- -HMLCLOUD-REC [iea RRHHO0009 PASE DOCENTEUBAS ®
Personal Docente
o K « < | TEENES Cantidad de registros encontrados: 1

Haciendo click en “Tramitar” se podrd trabajar sobre el expediente. En caso de descubrir que no es el EE
correspondiente, podra clickear la opcién “Devolver” y regresarlo al Buzén Grupal.

& DOCENTEUBAS # Ir a Escritorio (# salir

Expediente Electrénico Ingrese el niimero GDE m E

eemig-3-2inhv

Buzdn Grupal Actividades Tareas Supenvisados Tareas Otros Usuarios Tareas en Paralelo Consultas

Tareas Usuario

© Buzon de Tareas Pendientes

[3 Crear Nueva Solicitud [ Caratular Interno [ Caratular Exerno Y Filiros

Tarea/Estado Fecha Ult. Modif. Namero Expediente Codigo Tramite  Descripcion del Tramite Motivo Usuario Anterior Acciones

R Solicitud de Designacion de
Tramitacion 2019-08-21 154656  EX-2019-00018368- -HMLCLOUD-REC [l RRHHO0009 PASE DOCENTEUBAS
Personal Docente

- 0

R Tramitar
Solicitud de Designacion de

Tramitacion 2019-08-2113:18:04  EX-2019-00019026- -HMLCLOUD-SG [l RRHHO0000 pase de prueba ALUMNOUBAY _ (]
Personal no Docente

R Solicitud de Designacion de
Iniciacion 2019-07-2512:04:33  EX-2019-00018390- -HMLCLOUD-SG EE| RRHH00009 solicita reintegro d... DOCENTEUBAS Tramitar - O
Personal Docente

o K €< M| » Cantidad de registros encontrados: 3

© Tareas Seguimiento

© Buzdn de Seguimientos Pendientes
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- Los usuarios con perfil de asignador, visualizaran el botén “Asignar Tarea” dentro de la solapa “Buzdn
Grupal”. El mdédulo solicitara el nombre de usuario al que se le derivard la tarea, estos usuarios deben

pertenecer a la reparticidon y sector del usuario. Una vez permitida la tarea, la misma pasara al “Buzén de
Tareas Pendientes” del usuario seleccionado.

Expediente Electronico

©  Burdn de Tareas Perndientes

D Asna Tamma [ YTV TENN

Uniatrio ai gue oo e 850000 in My 1rmey selocO0nades

v O evw e wie Pose 0wt - - O Aaoure

La opcidén “Filtros” de la solapa “Buzén Grupal”, permitira la visualizacién de expedientes en el buzén
grupal filtrdndolos por diferentes criterios de busqueda.

& DOCENTEUBA3 # IraEscritorio (@ Salir

Ingrese el nimero GDE mﬂ
i wA59w

eemi

Expediente Electronico

Buzdn de Tareas Buzén Grupal Actividades Tareas Supenvisados Tareas Otros Usuarios Tareas en Paralelo Consultas

© Buzdn de Tareas Pendientes

[3 Asignar Tarea | Y Filtros

Filtros Aplicados ﬁ

W
X

-
Fecha Desde £3  Fecha Hasta =] =+ Agregar

W Tarea/Estado Fecha Ult. Modif. Namero Expediente Cédigo Tramite

Descripcion del Tramite Motivo Usuario Anterior Acciones

Tramitacion 2019-09-09 18:45:50 EX-2019-00019635- -HMLCLOUD-REC [a) FONDO00O0D Reintegro de Gastos vl ALUMNOUBA1 Adaquirir - ®

o B (« <[ 11> » Cantidad de registros encontrados: 1
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Una vez que el expediente se encuentre en el “Buzén de Tarea” del usuario el mismo podra ser trabajado
haciendo click en la opcidn “Ejecutar”. Toda la documentaciéon presentada y completada en el médulo TAD por
el solicitante formara parte del expediente electrénico y podra ser consultada desde la solapa “Documentos”
de la pantalla del detalle del expediente.

En caso de que sea necesario solicitar al usuario solicitante nueva documentacién o que corrija o complete

Ny PR . .| [# Subsanar/Pedir info. adicional
alguna documentacién presentada se podra utilizar para ello la funcién

& JLORENZO

Expediente Electrénico

Subsanacion

Expediente: EX-2019-00019125- -HMLCLOUD-HMLCLOUD

Buscar pa Ach A N E m. Reparticii
Namero
Q HLCLOL ~ QR Vincular Documentos
HMLCLOUD
Homero Q HULCLOL Q
Especial
(& Subsanar Errores Materiales [ Iniciar Documento GEDO # Notificar TAD s 10T Q Bisqueda de Documentos
& < 1 12 |» | Existemisdeunapigina.
Orden Tipa de Documenta Accién
B 2 q
6 B 2 aq
2610872019 16:5437 ®m & a
14 RE-Constancia de loma de vista (sin suspensién]  RE-2019-00019156 HMLCLOUD HMLCLOUD Constancia ce Consulta gelE 221082019 153529 B & a
13 RE-Constancia de toma de vista (sin suspensidn)  RE-2019-00019132-HMLCLOUD-HMLELOUD ‘Constancia ce Consulta oel E 22/08/2019 134703 - B & a
PV UBABecas SamientoFase 5 PV-2019-00019131-HMLCLOUD-HMLCLOUD 221082019 13:4639 B & a
221087201
RE - Constancia 0e foma de vista (si RE:2019-00019130-HMLCLOUD-HMLELOUD 2210872019 13:4403 s B & aq
134203
w0 - ntorme 1F-2019-00019129-HMLCI 1000 o ente 22/08/2019 134155 2 & a
IF - Constancia otitcacién Electiénica 1F-2019:00019128-HMLCLOUG- HMLCLOUD Notincackin sl cludadzno 2210872019 13401 B & aq
] PV - Dot Providencis PY-2019-00019127-HMLCLOUC-HMLCLOUD Pase 2210872019 133557 B & aq
Total o documentos: 17

& Descargar fodos los Documentos (can pase)

sin Pase

Filtro

M Guardar |  CambiodeEstado | I Realizar Pase | = (7] Generar Copia | ¢ Notificar Expediente a TAD | % Cancelar

(# Subsanar/Pedir info. adicional

Al hacer click en el botdn “Subsanar/Pedir info. adicional” se muestra la siguiente pantalla:
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Subsanacion - Pedido de informacion

| Motivo
|
[Jeubsanacion del foermulario inicial del tramite
| Datos [subsanacion de documentacion  [3
[JAgregar documentacion [
| Destine

TITULAR -

= Enviar R Cerrar @ Cancelar Actividad

Donde se debe completar el motivo de la subsanacion solicitada y se presentan dos opciones:

<~ Subsanacién de documentacion: permite elegir de la lista de documentacién presentada por el
solicitante el o los documentos a corregir. Para ello se debe presionar sobre el icono “Subsanar” de la pantalla
“Subsanacién — Pedido de informacién”

Subsanacion - Pedido de informacion x

Motivo

[Tsubsanacion del formulario inicial del trémite

Datos [Jcubsanacién de documentacién

[JAgregar documentacion [

JEEIE TITULAR -

& Enviar *® Cerrar I Cancelar Actividad

Al hacer click sobre esta opcidon el sistema mostrard la siguiente pantalla donde se deberan tildar los
documentos a solicitar y presionar el boton “Aceptar” para confirmar la seleccién.
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Documentos TAD Expediente EX-2019-00019209--HMLCLOUD-HMLCLOUD

Documento Descripcion Acronimo TAD Acronimo GEDO Subsanar
DOCPE-2019-00019240-
Fotocopia de DNI argentino actualizado o documento de identidad del extranjero y/o pasaporte vigente. DNI DNI O
HMLCLOUD-HMLCLOUD
TITUL-2019-00019208-HMLCLOUD- Copia del Titulo o Certificado Analitico del o Certificado original de la Constancia de Titulo secundario o . O
HMLCLOUD en tramite o Constancia de alumno regular
PV-2019-00019207-HMLCLOUD-
Quinta fase de la solicitud de Becas Sarmiento UBSPS UBSPS O
HMLCLOUD
PV-2019-00019206-HMLCLOUD-
Cuarta fase de la solicitud de Becas Sarmiento UBSP4 UBSP4 O
HMLCLOUD
PV-2019-00019205-HMLCLOUD-
Tercera fase de la solicitud de Becas Sarmiento UBSP3 uBsP3 O
HMLCLOUD
PV-2019-00019204-HMLCLOUD-
‘Segunda fase de |a solicitud de Becas Sarmiento uBSP2 uBsP2 O
HMLCLOUD
PV-2019-00019203-HMLCLOUD-
Primera fase de la solicitud de Becas Sarmiento. UBSP1 UBSP1 O
HMLCLOUD

« Aceptar X cancelar

4

Completar luego el motivo de la subsanacion y presionar el botén “Enviar”.

Subsanacidn - Pedido de informacion X

Se golicha copia dgl reverse del R dsl
aumng

Maotivo
[Jsubsanacion del formulario inicial del tramite
Datos fASubsanacion de documentacion [
[JAgregar documentacion [
Destino

TITULAR -

= Enviar ® Cerrar i@ Cancelar Actividad

El sistema enviara la tarea de subsanacion al usuario solicitante para que la complete y el expediente pasara al
nuevo estado “Subsanacion” en forma automatica, se mostrard el siguiente mensaje al finalizar la operacion de
solicitud de subsanacién.
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@ se ha generado el pedido de informacién /
subsanacion. Puede verificar su progreso en
la solapa Actividades

OK

En el listado de documentos del expediente se agregara un nuevo documento (del tipo IF — Informe) como
constancia de la solicitud de subsanacidn.

Numero
Q HMLELOL w Q
Especial

([ Subsanar Errores Materiales | (& Iniciar Documento GEDO | @B Nofificar TAD | $Pago TAD | Q Blsqueda de Documentos.

Con Pase

« < 1 iz [y || Existemds de una pagina.

Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacién Fecha de Creacién

26/08/2019

12 IF-Informe IF-2019-00019250-HMLCLOUD-HMLCLOUD SUBSANACION sobre expediente. 26/08/2019 16:24:35 B £ aQ
16:24:35
26/08/2019

n DOCPE - Documento Nacional de Identidad DOCPE-2019-00019240-HMLCLOUD-HMLCLOUD Documenta Nacional de Identi... 26/08/2019 12:41:42 B & Q
12:02:25
| 26/08/2019

10 RE-Constancia de toma de vista (sin suspensién) ~ RE-2019-00019239-HMLCLOUD-HMLCLOUD Constancia de Consulta del E. 26/08/2019 12:01:27 - B & q
23/08/2019

9 IF-Informe IF-2019-00019232-HMLCLOUD-HMLCLOUD SUBSANACION sobre expediente... 23/08/2019 17:04:57 Troasr B & q
23/08/2019

8 PV - Doc Providencia PV-2019-00019211-HMLCLOUD-HMLCLOUD Fase 23/08/2019 13:51:20 B & Q
13:51:20
23/08/2019

7 PV - UBA-Becas Sarmiento-Pantallal PV-2019-00019203-HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fasel 23/08/201913:51:16 B & Q
13:47:19
23/08/2019

6 PV - UBA-Becas Sarmiento-Fase 3 PV-2019-00019205HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fase3 23/08/201913:51:16 B &£ aQ
13:49:34
23/08/2019

5 PV - UBA-Becas Sarmiento-Fase 2 PV-2019-00019204-HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fase2 23/08/201913:51:16 B £ aq
13:48:42

2a/namna

Al previsualizar o descargar el documento anexado al expediente se puede ver el detalle de la subsanaciéon
solicitada.

~, Agregar documentacién: permite pedir un nuevo documento al usuario solicitante que debe formar
parte del expediente. Para ello se debe presionar sobre el icono “Agregar documentacion” de la pantalla
“Subsanacién — Pedido de informacién”
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Subsanacion - Pedido de informacion

|
Motivo
[Jsubsanacion del formulario inicial del tramite
Datos [[Jsubsanacion de documentacion [
[JAgregar documentacion
Destino TITULAR -
= Enviar ® Cerrar i Cancelar Actividad

Al hacer click sobre esta opcién el sistema mostrara la siguiente pantalla donde se deberan tildar los nuevos
documentos a solicitar, presionar el botén “Guardar” para confirmar la seleccion.

Documentos x

Buscar

Nombre Acréonimo Descripcion Seleccion
» LM, Lonst, Lompr ~

+ Documentacidn Académica

Titulo Secundario, Analitico, Cons... TITUL Copia del Titulo o Certificado Ana... O
+ Documentacidn Personal

Documento Macional de ldentidad DI Fotocopia de DMI argentino actuali... |l

Foto 4x4 FOTO Foto 4x4 del inscripto h]

» Inf Prov; Dictamentes v

M Guardar *® Cerrar

Completar luego el motivo de la subsanacién y presionar el botén “Enviar”.
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Subsanacion - Pedido de informacion x

Se golicha copia deliiule secundarie
Motivo
[J5ubsanacién del formulario inicial del tramite
Datos [J5ubsanacion de documentacion  [3
[AAgregar documentacion [
Destino

TITULAR -

=& Enviar ® Cerrar W Cancelar Actividad

El sistema enviara la tarea de subsanacién al usuario solicitante para que la complete y el expediente pasara al
nuevo estado “Subsanacion” en forma automatica, se mostrard el siguiente mensaje al finalizar la operacion de
solicitud de subsanacidn.

@ Se ha generado el pedido de informacién /
subsanacién. Puede verificar su progreso en
la solapa Actividades

OK

En el listado de documentos del expediente se agregara un nuevo documento (del tipo IF — Informe) como
constancia de la solicitud de subsanacion.

Numero

HMLCLOL
Espedial a e a

[# Subsanar Errores Materiales [ Iniciar Documento GEDO @ Notificar TAD $ Pago TAD Q Busqueda de Documentos.

& ¢ 1 |12 |> | Existemds de unapagina.

Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Creacién
26/08/2019
12 IF - Informe IF-2019-00019250-HMLCLOUD-HMLCLOUD SUBSANACION sobre expediente. 26/08/2019 16:24:35 S B2 3 Q
26/08/201%
1 DOCPE - Documento Nacional de Identidad DOCPE-2019-00019240-HMLCLOUD-HMLCLOUD Documento Nacional de Identi... 26/08/2019 12:41:42 190295 (B3] & Q
26/08/201%
10 RE- Constancia de toma de vista (sin suspension) RE-2019-00019239-HMLCLOUD-HMLCLOUD Constancia de Consulta del E... 26/08/2019 12:01:27 120127 B & Q
23/08/201%
9 IF - Informe IF-2019-00019232-HMLCLOUD-HMLCLOUD SUBSANACION sobre expediente. 23/08/2019 17:04:57 - B & Q
23/08/2019
8 PV - Doc Providencia PV-2019-00019211-HMLCLOUD-HMLCLOUD Pase 23/08/2019 13:51:20 135190 B & Q
23/08/2019
7 PV - UBA-Becas Sarmiento-Pantallal PV-2019-00019203-HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fasel 23/08/2019 13:51:16 B £ Q
13:47:19
23/08/2019
6 PV - UBA-Becas Sarmiento-Fase 3 PV-2019-00019205-HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fase3 23/08/2019 13:51:16 B EA Q
13:49:34
23/08/2019
5 PV - UBA-Becas Sarmiento-Fase 2 PV-2019-00019204-HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fase2 23/08/2019 13:51:16 134542 (B S Q

92marnie

10
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Al previsualizar o descargar el documento anexado al expediente se puede ver el detalle de la subsanacion
solicitada.

N N R R NN

En la plataforma TAD las tareas de subsanacién el usuario solicitante las puede consultar
y completar en la seccién o solapa “Mis tramites”.
El usuario solicitante recibira un mail en la casilla de correo que tenga configurada que le
informard la creacidn de una nueva tarea de subsanacion.

Cuando se consulte el detalle del expediente si el mismo presenta tareas pendientes se mostrara en el pie de
la pantalla el mensaje “Tiene actividades pendientes para realizar en la solapa Actividades” en color rojo. La
solapa “Actividades” del expediente permite consultar el estado de las tareas pendientes entre ellas las tareas
de subsanacién. Las tareas cuando no se encuentran realizadas apareceran en el estado “PENDIENTE”.

Expediente: EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD

Documentos Documentos de Trabajo Asociar Expediente Historial Datos de la Caratula I Actividades I

@ Cancelar todas las actividades pendientes

& < 1 Ihl > »

Usuario

Céodigo Expediente Tipo actividad Fecha creacién Fecha resolucién - Usuario resolucién  Estado Cdédigo Tramite Acciones
actual

EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Solicitud de subsanacion a TAD 26/08/2019 16:24 TAD PENDIENTE UBADDODG | CT
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Resultado de subsanacion a TAD 26/08/2019 1202  26/08/201912:41 TAD JLORENZO CERRADA UBADDOOG B Ver
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD Solicitud de subsanacion a TAD 23/08/201917:04  26/08/201912.02 TAD SUBSANACION_TAD CERRADA UBAQD0OG P ver

M Guardar f* Cambio de Estado P Realizar Pase & Realizar Pase Paralelo ) Generar Copia o Notificar Expediente a TAD 3 Cancelar

@ Subsanar/Pedir info. adicional LLiene actividades pendientes para realizar en la solapa Actividades

En caso de ser necesario dar de baja las tareas de subsanacion se debera ingresar a la solapa Actividades del
expediente e ingresar a la opcion “Cancelar todas las actividades pendientes”.

Una vez que el usuario solicitante complete la tarea de subsanacion solicitada la misma aparecerd en el estado

“COMPLETADA”, al hacer click en la opcién “Ejecutar” el sistema permitird ver la documentacién completada
por el usuario solicitante.

Expediente: EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD

Documentos Documentos de Trabajo Asociar Expediente Historial Datos de la Caratula Actividades

T Cancelar todas las actividades pendientes

« < 1 M > »

Usuario
Codigo Expediente Tipo actividad Fecha creacidn Fecha resolucién et Usuario resolucién  Estado Cddigo Trimite Acciones
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD Resultado de subsanacion a TAD 26/08/2019 17:05 TAD UBADODOG
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Solicitud de subsanacion a TAD 26/08/201916:24  26/08/2019 17:05 TAD SUBSANACION_TAD CERRADA UBADOODG p Ver
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Resultado de subsanacion a TAD 26/08/201912:02  26/08/2019 1241 TAD JLORENZO CERRADA UBAD0ODG » Ver
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Solicitud de subsanacién a TAD 23/08/201917.04 26/08/201912:02 TAD SUBSANACION_TAD CERRADA UBADOODG B Ver

M Guardar  Cambio de Estado 2 Realizar Pase + Realizar Pase Paralelo (1 Generar Copia o Motificar Expediente a TAD *® Cancelar

& Subsanar/Pedir info. adicional V€N actividades pendientes para realizar en |2 solapa Actividades

11
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En la pantalla “Resultado de subsanacién a TAD” la opcién “Vincular” permite adjuntar al expediente la
documentacion recibida o rechazarla a través de la opcidn “Rechazar

Resultado de subsanacion a TAD x

Expediente: EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD BT Visualizar

Vincule o rechace los siguientes documentos

Documento Tipe Documento TAD Acciones
@ DOCPE-2019-00019259-
Tipo de doc. TAD no encontrado DMI +) Vincular @ Rechazar
HMLCLOUD-HMLCLOUD )
Cerrar

Una vez aceptada la documentacién a través del botén “Vincular” el sistema agregara de forma definitiva al
expediente la documentacién recibida.

@ El documento ha sido vinculado al
expediente de forma definitiva.

OK

El o los nuevos documentos incorporados podran ser consultado desde de la solapa “Documentos” de la
pantalla del detalle del expediente como el resto de la documentacion que forma parte del mismo. La tarea
que figuraba en el estado “COMPLETADA” pasara entonces al estado “CERRADA”.

Expediente: EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLOLOUD

Documentos Documentos de Trabajo Asociar Expediente Historial Datos de la Caratula Actividades

W Cancelar todas las actividades pendientes

Usuario
Cadigo Expediente Tipo actividad Fecha creacion Fecha resolucién - Usuario resolucion  Estado Codigo Tramite Acciones
actual
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Resultado de subsanacién a TAD 26/08/201917:05  26/08/201917:17  TAD JLORENZO UBA0D006 pver
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Solicitud de subsanacion a TAD 26/08/201916:24  26/08/2019 17:05  TAD SUBSANACION_TAD ~ CERRADA UBAODD0G o ver
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Resultado de subsanacién a TAD 26/08/201912:02  26/08/2013 12:41  TAD JLORENZO CERRADA UBADD00G p o Ver
EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD  Solicitud de subsanacion a TAD 23/08/201917:04  26/08/2019 12:02  TAD SUBSANACION TAD ~ CERRADA UBADDD0G - Ver

M Guardar # Cambio de Estado @ Realizar Pase & Realizar Pase Paralelo (7 Generar Copia  Notificar Expediente a TAD ® Cancelar

(# Subsanar/Pedir info. adicional

12
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En caso de rechazar la documentacion solicitada el sistema mostrara el siguiente mensaje permitiendo solicitar
la tarea de subsanacidn nuevamente.

Informacidn x

@ se han rechazado la vinculacién de
documentos. ;Desea ir a subsanar el
expediente ahora?

Yes Mo

Es importante una vez que la documentacién haya sido subsanada de manera correcta
por el usuario solicitante del tramite realizar el cambio de estado del expediente al estado
“Tramitacion” y de esta forma abandonar el estado “Subsanacién” para continuar su

tramltacnﬁn. ssssEsssssssstsssEsEsEsEsEsaEnaEstate e st s s st At e e n TRy

En caso de que sea necesario enviar al usuario solicitante una notificacion o aviso se podra utilizar para ello la

4 Notificar TAD

funcién ubicada en la solapa “Documentos” de la pantalla de del detalle del expediente.

& JLORENZO # Ir a Escritorio (@ salir

Expediente Electronico [T Y Y
®

Subsanacién

Expediente: EX-2019-00019125- -HMLCLOUD-HMLCLOUD

LU EVIEE  Documentos de Trabajo  Asociar Expediente Historial  Datos de la Caratula  Actividades

Buscar por: Actuacién Afio Nimero Ecosistema Reparticion

Nbmero Q HMLCLOL Q

- Vincular Documentos

HMLCLOUD o

Numero

Q HMLCLOL ~ Q
Especial

(& Subsanar Errores Materiales (£ Iniciar Documento GEDO 4 Notificar TAD $ Pago TAD Q Biasqueda de Documentos

& < 1 12 | » |» | Existe mas de una pagina.
Tipo de Documento Namero Documento Referencia Fecha de Asociacién Fecha de Creacion
26/08/2019
17 DOCPE - Foto DOCPE-2019-00019256-HMLCLOUD-HMLCLOUD Foto 4xd 26/08/2019 17:22:36 R B = aq
26/08/2019
16  RE- Constancia de toma de vista (sin suspension) RE-2019-00019255-HMLCLOUD-HMLCLOUD Constancia de Consulta del E. 26/08/2019 16:59:58 B = aq
16:59:58
26/08/2019
18 IF - Informe IF-2019-00019253-HMLCLOUD-HMLCLOUD SUBSANACION sobre expediente... 26/08/2019 16:54:37 esaar B & Q
- 22/08/2019
14  RE- Constancia de toma de vista (sin suspensidn) RE-2019-00019156-HMLGLOUD-HMLGLOUD Constancia de Consulta del E.. 22/08/2019 15:35:29 R B = a
22/08/2019
12 RE- Constancia de toma de vista (sin suspension) RE-2019-00019132-HMLCLOUD-HMLCLOUD Constancia de Consuita del E. 22/08/2019 13:47:03 B = Qq
13:47:03
22/08/2019
12 PV - UBA-Becas Sarmiento-Fase 5 PV-2019-00019131-HMLCLOUD-HMLCLOUD UBA-Becas Sarmiento-Fase5 22/08/2019 13:46:39 B & aQ
13:44:53
22/08/2019
11 RF- Fnnstancia da tama da vista (sin susnensian) RE-201G.00N1G12NHMI 1 AHIN-HAMI 01NN Fonstancia de Cnnenla del 23/0R/9010 12-44-03 [=Y + ~

Al hacer click en el botdn “Notificar TAD” se muestra la siguiente pantalla. Donde el sistema solicitard que se
complete el motivo y se adjunte un documento notificable a dicha notificacidn.
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Notificar TAD

Fecha de Creacién

Referencia

ACTA-2019-00019638-HMLCLOUD-HMLCLOUD prueba de ... 09/09/2019 19:34:06
I:‘ PV-2019-00019202-HMLCLOUD-HMLCLOUD Pase 23/08/2019 13:07:28
Hemos recibide tu solicitud de Beca Sarmients, has completads 1a solisitud en forma correcta. Estamos svaluands tu solicitud.
Motivo:
(Opcional)

| P Notificar | X Cancelar

Los documentos notificables estan identificados con el icono “! en Ia pantalla de “Iniciar Produccién de
Documento” del médulo GEDO (Generador Electronico de Documentos Oficiales) como se muestra en la
siguiente pantalla.

Iniciar Produccién de Documento x

Tipo de documento

. Descripcion del tipo de documento
Documento Electronico

Q

Busqueda Tipo Documento

Buscar

Nombre Acrénimo Descripcion Caracteristicas
Tarea de Produccién Test-FFCC FFCCT Test-FFCC m
FORMULARIO FORM FORMULARIO D
Informe Anual Legisl..  IFANL Informe Anual Legislat.. [T} B &
Mensaje para el Froductog TMPORTADD - TMPORTADD Da
COMUNICABLE e COMUNICABLE
Ecosistemna del Usuario Prot FSUL\TEST PATAGONES NOFIR LEST PATAGONES FSOLI m Q
Usuario Productor del Docu Ordenanza Test ORDET Ordenanza Test DB
Documento transferib..  QC001 Documento de prueba-.. [0 T
| e e e e e e marn P, T 4
K3 >
[ Travaio B cocunenic I Froducr [~Tromem X Lanceiar

[] Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

[] Quiero enviar un correc electrénico al receptor de la tarea.

Los documentos notificables son aquellos que pueden ser enviados al usuario solicitante del trdmite via TAD
permitiendo informar por ejemplo sobre el estado del tramite.

El documento a adjuntar en la notificacion debe estar previamente creado, firmado y vinculado al expediente,
una vez completo los datos del formulario “Notificar TAD” se debe presionar el botén “Notificar”.

El sistema enviara al usuario solicitante la notificacion y ademas adjuntara al expediente un nuevo documento
del tipo “IF - Constancia Notificacidon Electronica” como constancia de la notificacidn realizada y enviada, dicho
documento contiene todos los datos de la notificacidn.
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N N R R NN

En la plataforma TAD las notificaciones el usuario solicitante las puede consultar en la

seccion o solapa “Notificaciones”.
El usuario solicitante recibira un mail en la casilla de correo que tenga configurada que le
informara la recepcion de una nueva notificacion.

Tramitacion

Expediente: EX-2019-00019209- -HMLCLOUD-HMLCLOUD

BT ELIGER  Documentos de Trabajo  Asociar Expediente  Tramitacién Conjunta Historial ~ Datos dela Caratula  Actividades

Buscar por: Actuacion Aiio Nimero Ecosistema Reparticién

Namero a a

HHLCLOL « Vincular Documentos

HMLCLOUD o

Nimero

Q HULCLOL = Q
Especial

(2 Subsanar Errores Materiales | ([ Iniciar Documento GEDO @ Notificar TAD $ Pago TAD Q Blsqueda de Documentos

Con Pase

«|lel f 12 > | » Existemdsdeunapagina.

Tipo de Documento Numero Documento Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Creacion
26/08/2019
19 IF - Constancia Notificacién Electronica IF-2019-00019261-HMLCLOUD-HMLCLOUD Notificacién al ciudadane 26/08/2019 17:30:12 X Q
26/08/2019
18 DOCPE - Documento Nacional de Identidad DOCPE-2019-00019259-HMLCLOUD-HMLCLOUD Documento Nacional de Identi... 26/08/2019 17:17:22 [E] X Q
17:0513
26/08/2019
17 RE-Constancia de toma de vista (sin suspensién) RE-2019-00019260-HMLGLOUD-HMLCLOUD Constancia de Consulta del E.. 26/08/2019 17:11:51 B £ q
171151
B 26/08/2019
16  RE-Constancia de toma de vista (sin suspension) RE-2019-00019258-HMLCLOUD-HMLCLOUD Constancia de Consulta del E... 26/08/2019 17:05:01 E] F 9 Q
17:05:01

Para poder enviar una notificacion el expediente debe encontrarse en el estado
o Subsanacion o en el estado Tramitacion, y el document debe ser notificable.
Se tiene que confirmer la vinculacion del documento mediante un auto-pase.
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