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Sistema Expediente Electrónico (SEE) – 

 
Vincular un documento a un Expediente Electrónico 

Una vez que se accedió al Sistema de Expediente Electrónico, se muestra la pantalla de inicio que 

es la del Escritorio Único. 
 

A la derecha de la pantalla se encuentra la lista de módulos. 
 

1- Se deberá dirigir al módulo EE 
 

 

 
2- Seleccionar el Expediente al cual hay que vincular el documento y luego Tramitar 
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Opción 1: Vincular documento sabiendo el número del COPDI 
 

3- Una vez posicionados “dentro” del Expediente, se verá la siguiente pantalla, en la cual se 

deberán completar los campos con los datos del documento (se deberán tener todos los datos 

completos del documento, en el ejemplo se usa un documento COPDI) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4- Una vez completados los datos, seleccionar el botón Vincular Documentos. 

 

 
 

5- Una vez vinculado, se deberá “Guardar”, dado que los documentos seleccionados al no  guardar, 
no quedarán vinculados. 
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Opción 2: Vincular documento sin saber el número del COPDI 

 
- Otra opción para vincular un documento GEDO (si no se recuerda el número del COPDI) 

     Una vez posicionados en el Expediente, seleccionar el botón “Búsqueda de Documentos” 
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12.2- Se abrirá una pantalla con distintas opciones de búsqueda: 
 

 
 

a- Se deberá seleccionar la 
opción “Generados por 
mí” 

 

b- Luego se deberá apretar 
el botón “Buscar 
Documento”. 

 

 

 

 

 
c- Se desplegarán todos los documentos encontrados. 

 

 

d- Una vez visualizado el documento GEDO, se ofrece la posibilidad de 

Seleccionar Visualizar Descargar 
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f- Apretar el botón “Vincular documento” 

 
e- Seleccionar el documento GEDO que se debe vincular al EE y “seleccionarlo” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f- Se mostrará la pantalla de Expediente Electrónico con el documento-GEDO  vinculado. 
 

 
 
13- Una vez vinculado, se deberá “Guardar”, dado que los documentos seleccionados al no guardar no 
quedarán vinculados. 
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14- Al Guardar, se cerrará la ventana de la vista del Expediente.  
 


