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Sistema Expediente Electrónico (SEE) - FMed 
 
 
 

Como incorporar resoluciones  y/o anexos a un EE 
 

  Se puede vincular todo tipo de documentos en el Sistema GDE, siendo único requisito que pertenezca 
al mismo ecosistema UBA. 

 

 

1- Ingresar al Sistema GDE 
 

2- Una vez que se accedió al Sistema de Expediente Electrónico, se muestra la pantalla de 

inicio que es la del Escritorio Único. 

 
3- Se deberá dirigir al módulo EE 
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4- Para vincular una resolución digital, se deberá conocer el numero completo de la resolución y/o 
anexo.  

 
En este ejemplo, se vinculará una resolución de Consejo Superior:  

RESCS-2021-1042-E-UBA-REC 

 
 

 

 

5- Posicionados en el módulo EE, se deberá seleccionar el expediente al que se le quiere 
vincular el documento tipo resolución y selección Tramitar. 
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6- Al tener seleccionado el expediente electrónico, se deberá completar los campos de 
“Número especial”: 

 

 

 

 

6.1- Elegir el tipo de actuación: se deberá seleccionar la “lupita” y en el buscador escribir el acrónimo 
“RESCS”. Se deberá seleccionar lo 
sugerido por el Sistema 

 

 

 

 

6.2- completar “Año”: (en el ejemplo 2021) 

6.3- completar “Número”: (en el ejemplo 1042) 

6.4- completar “Ecosistema” (por defecto siempre está seleccionado UBA) 
 

6.5- completar “Repartición”: se deberá 
seleccionar la “lupita” y en el buscador escribir 
el acrónimo de la repartición. (En este ejemplo  
RESCS-2021-1042-E-UBA-REC) 
 
6.6-Se deberá seleccionar lo sugerido 
 por el Sistema. 
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7- Una vez completado los campos, se selecciona “Vincular documentos”: 
 

 
 
 
 

8- Se deberá Guardar  y la resolución quedará vinculada al expediente electrónico.  
 

 
 

Vincular Anexos  
 

9- Veamos como incorporar un Anexo de una resolución.  
En este ejemplo se vinculará el Anexo de una resolución de Rector 

 
ARR-2021-8-E-UBA-SG#REC 
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10- Al estar posicionado sobre el expediente electrónico, se deberá completar los campos de 
“Número especial”: 

 

 

 

10.1- Elegir el tipo de actuación: se deberá seleccionar la “lupita” y en el buscador escribir el acrónimo 
“ARR”. Aparecerá el nombre del agrupamiento de GEDO (en el ejemplo IF) se deberá seleccionar el 
botón desplegable y luego seleccionar lo sugerido por el Sistema. 

 

 

 

 

 

 

10.2- completar “Año”: (en el ejemplo 2021) 

10.3- completar “Número”: (en el ejemplo 8) 

10.4- completar “Ecosistema” (por defecto siempre está seleccionado UBA) 
 
10.5- completar “Repartición”: se deberá seleccionar la “lupita” y en el buscador escribir el acrónimo 
de la repartición.  
En este ejemplo   
ARR-2021-8-E-UBA-SG#REC 

Seleccionar lo sugerido por el Sistema 
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11- Una vez completado todos los campos, se deberá seleccionar “Vincular Documentos” 
 

 
 
12- Se deberá Guardar  y el anexo  quedará vinculada al expediente electrónico 

 

 
 
 

Vincular Resolucion de Secretaria  
 

13- Veamos como incorporar una resolución de una Secretaria.  
En este ejemplo se vinculará una resolución de Hacienda (UBA) 

 
RESOH-2021-354-E-UBA-SHA 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
14- Posicionados sobre el EE en la cual se va a vincular la Resolución de Secretaria, se deberá  vincular 
en el campo “Número Especial” 
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14.1- Actuación: se deberá seleccionar la “lupita” y en el buscador escribir el acrónimo “RESOH”. 

Aparecerá el nombre del agrupamiento de GEDO (en el ejemplo RS)  
 

 
 
14.2- se deberá seleccionar el botón desplegable y luego seleccionar lo sugerido por el Sistema. 
 
 

 

 
14.3- completar “Año”: (en el ejemplo 2021) 

14.4- completar “Número”: (en el ejemplo 354) 

14.5- completar “Ecosistema” (por defecto siempre está seleccionado UBA) 
14.6- - completar “Repartición”: se deberá seleccionar la “lupita” y en el buscador escribir el acrónimo 
de la repartición.  
En este ejemplo   
ARR-2021-8-E-UBA-SHA 

Seleccionar lo sugerido por el Sistema 
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15- Una vez completado todos los campos, se deberá seleccionar “Vincular Documentos” 
 

 
 
16- Se deberá Guardar  y el anexo  quedará vinculada al expediente electrónico 
 

 

 
 
 


