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Sistema Expediente Electrónico (SEE) – FMED 

 

Rehabilitación de un Expediente Electrónico (Desarchivo) 

La Dirección de Mesa de Entradas y Archivo es la repartición responsable de realizar la 

rehabilitación de los Expedientes Electrónicos, teniendo  el permiso de quita de guarda temporal.  

Para pedir la rehabilitación de un Expediente Electrónico se deberá cumplir las siguientes pautas: 

1- El pedido debe ser solicitado por el Director de la repartición. 

2- Se deberá hacer la solicitud mediante el módulo de Comunicaciones Oficiales (CCOO), 

seleccionando el documento tipo NOTA. 

3- Se deberá enviar la NOTA con los datos que se detallan: 

 

 

3.1- Referencia: Rehabilitación del EX-202X-XXXXX-UBA-DMEX#XXX 

3.2- Cuerpo de la Nota: debe especificarse: 

3.2.1- Motivo 

3.2.2-El numero completo del Expediente Electrónico que debe rehabilitarse.  

3.2.3- El usuario a quién debe remitirse el Expediente:  nombre de usuario.  

3.2.4- La repartición a la que pertenece el usuario. 
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4- Una vez completados los datos, se deberá indicar en el botón de 

Destinatarios, el nombre del usuario (no el nombre de la repartición) 

perteneciente a la Dirección de Mesa de Entradas y Archivo al que se le 

enviará la NOTA, y luego seleccionar  “Aceptar”. 

 

 

 

 

Aclaración:  

 No se pueden rehabilitar aquellos expedientes que hayan sido fusionados.  

 

 Si el expediente electrónico a rehabilitar fuera reservado, al ser recuperado de guarda 

temporal siguiendo los puntos antes señalados, solo puede ser remitido al último usuario 

que trabajo el expediente.  

 

 Si el usuario fue dado de baja, el expediente se dirigirá automáticamente a un usuario con 

sello alto que pertenezca al mismo sector que el usuario inactivo. 


