Sistema Expediente Electronico (SEE) - FMED

Rehabilitacion de un Expediente Electrénico (Desarchivo)

La Direccién de Mesa de Entradas y Archivo es la reparticion responsable de realizar la
rehabilitacion de los Expedientes Electronicos, teniendo el permiso de quita de guarda temporal.

Para pedir la rehabilitacion de un Expediente Electrénico se deberd cumplir las siguientes pautas:

1- El pedido debe ser solicitado por el Director de la reparticion.

2- Se debera hacer la solicitud mediante el médulo de Comunicaciones Oficiales (CCOO),
seleccionando el documento tipo NOTA.

3- Se debera enviar la NOTA con los datos que se detallan:
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Por medio de la presente se soliicta la Rehabilitacion del Expediente

EX-2020-02040934- -UBA-DMEA#SG_FMED
Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se firme.

Quiero enviar un
correo electrénico al
receptor de la tarea.

- El usuario a quién debe remitirse el Expediente: xooox.

- La reparticion a la que pertenece el usuario: DAL#FMED

[]
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3.1- Referencia: Rehabilitacidn del EX-202X-XXXXX-UBA-DMEX#XXX
3.2- Cuerpo de la Nota: debe especificarse:

3.2.1- Motivo

3.2.2-El numero completo del Expediente Electrénico que debe rehabilitarse.
3.2.3- El usuario a quién debe remitirse el Expediente: nombre de usuario.
3.2.4- La reparticion a la que pertenece el usuario.
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Aclaracion:

= No se pueden rehabilitar aquellos expedientes que hayan sido fusionados.

= Si el expediente electrénico a rehabilitar fuera reservado, al ser recuperado de guarda
temporal siguiendo los puntos antes sefialados, solo puede ser remitido al ultimo usuario
que trabajo el expediente.

= Sielusuario fue dado de baja, el expediente se dirigira automaticamente a un usuario con
sello alto que pertenezca al mismo sector que el usuario inactivo.
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